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T 7. Definitii si abrevieri

| 8. Descrierea f procedurii

1 9. Responsabilitati

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei n cadrul
editiei procedurii:

'Nr. | Elemente prwmd '|

| Crt. ' responsabilii / \ Numele si prenumele ' Functia 1| Data Semnatura
' operatiunea '» ol

L1 ! . Elaborat | Corfu Diana Director adjunct %\ 0&2@&}

1.2, \ferIfICd'{  Alina Nicota Director adjunct '?3\})3,

3. LAp_robat - |dustinian Nica ~~  Director QV P 28 ,, ,

2. Situatia editiilorsia reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr,H_.r Editia sau, dupd caz, Componenta | Modalitatea l D\ta-da—Fa"f:arj
crt.  revizia in cadrul revizuita | reviziei se aplica \
=‘ editiei . ‘ |‘ prevederile sau
e | - L ' reviziei editiei 4\
2.5 I8 Editia | | Elaborarea editiei |
| \ | initiale ‘__*L \

3. Llista cuprinzana persoaneie la care s difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
'Nr. | Scopul _", Exempl | y I Numesi TIBEt?“ Semnitu
' crt. | Difuzarii - ar Compartiment | ' Functia ' Prenume primirii ra
l
| | nr. | = l
3.1.  Aplicare i | Con isia de ' Director Corfu Dnana ﬂ
DS R e |inscriere adjunct 0\ O%&‘QU
3.2. | Informare 1 | Comisia de Ruponsabui Corfu Diana - | L
‘ | 1 |
S R  linscrievere Oo3poyy | &
3.3. | Evidenta H 1 Secretariat | Secretar $efw Marina Camelia |0\ 03.2.q) | \ A
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4. Scopul procedurii:
® Asigura punerea in aplicare a OME nr. 3473/10.03.2021;

« Stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa pregatitoare, cu
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

» Asigura realizarea activitatilor, intocmirea documentatiei, a termenelor si
responsabilitatilor pentru aceastd activitate, in conformitate cu normele legale in
materie.

5. Domeniul de aplicare:

+ Procedura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic ,Aurel Vlaicy” si structurilor aferente cu clase de
nivel primar in care se constituie cel putin doua formatiuni de studiu la clasa pregatitoare,
dispozitiile procedurii fiind duse la indeplinire de catre membrii Comisiei de inscriere din
unitatea de invatamant.

° Procedura reglementeazi modalitatea de constituire a formatiunilor de elevi la clasa
pregatitoare, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

® Procedura se aplica de Comisia de inscriere din unitatea de invatamant.

6. Documente de referinta:
Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)
6.1. Legea nr. 1/ 2011 - Legea educafiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.2. OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii;
Legislatie nationald secundara (hotariri de guvern, ordine, etc.)
6.3.  Ordin MEC nr. 5447/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare Si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar:
6.4. Ordinul-cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de
invatdamant preuniversitar;
6.5. Codul-cadru de etici al personalului didactic  din invatdmantul preuniversitar aprobat
prin OMEN nr. 4831/31.08.2018:;
Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Liceului Teoretic ,Aurel Vlaicu”, Breaza
6.6. Regulamentul intern al Liceului Teoretic  Aurel laicu”, Orasul Breaza, 3411/24.09.2020;
6.7.  Regulamentul de organizare si de furctionare a Liceului Teoretic ,Aurel Vlaicu”, Orasul
Breaza, nr. 4297/19.11.2020.

7. Definitii si abrevieri:
7.1.  Definitii:

Nr. Termenul ; Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste
&g termenul
1. |Procedura E Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
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lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii

atributiilor ~ si  sarcinilor, avand in  vedere asumarea

responsabilitatilor;

| Compartiment = departament/ serviciu / birou, etc.;

2. | Editie a unei | Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

proceduri operationale, aprobata si difuzata;

| operationale

3. | Revizia in cad:"ul ur;éri Kgﬂumle 'aeﬂ Hndd_ifiéaré,ha_c':l_éu_g-z;re, suprimare sau altele

editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
‘unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

LS L _aprobate sidifuzate,

4. | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii

| desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document

in organizatie;

5. | Verificare Confirmarea prin examinare si furnizare de dovezi obiective de

catre autoritatea desemnata (verificator) a faptului cd sunt

satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM;

6. | Formatiuni de studiu | Clase constituite in conformitate cu prev. art. 63 din Legea

_J 1/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare

7. | Clasa pregatitoare _E__C_I_gs_q;@__c_l@iag_t_;_1_;gpjafi:(_ia_yil_p_entruﬁn_ivelu| primar

8. | Comisia de inscriere in | Comisia numité prin decizia directorului unitatii scolare care

unitatea de | asigura inscrierea copiilor in clasa pregatitoare.

invatamant

|
|
|
|-
|
i

7.2, Abrevieri;

[Nr. crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald
2. ks Elaborare

3. |V [Verificare
4 [A | Aprobare -

r5. Ap. T Aplicare o
6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii:
8.1.  Desfasurarea activitatii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare
Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in nvatamantul primar (etapa | si etapa a Il-a)
$i dupd solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarel alte situatii referitoare la inscrierea in
invdtaméntul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, se vor constitui
formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de
invatamant, cu respectarea criteriillor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.
Perioada: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul unitatii de invatamant
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8.2.  Gruparea copiilor nscrisi tn clasg Pregatitoare conform criteriilor privitoare Ia varsta,
sex, etnie si/sau existenta unor cerinte educative Speciale
Elevii din lista final3 3 copiilor inscrisi in clasa pregdtitoare In unitatea de invatdmant vor fi
grupati in categorii, conform Criteriilor: fete/ baiet, varsta (6 ani |3 31 august 2021, 6 ani, dupd 31
august 2021), copii cu cerinte educative speciale,
Perioada: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Comisia de inscriere din unitates de invatdmant

8.3. Repartizarea eleviio: cu cerinfe educative speciale

Elevii cu CES (care demonstreazs cy documente aceasts situatie) vor fi repartizati conform
opliunii motivate si intemeiate a parintilor catre unuyl dintre cadrele didactice, in baza uneij solicitari
scrise,

Dacd nu existd o solicitare scrisa in acest sens, elevii cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi
repartizati, in ordine, la prima clasd, adoua clasd, a treia clasy etc, astfel theat repartizarea acestora s3
se faca in mod egal in situatia in care repartizarea ny se poate realiza in mod egal, se procedeaza |a
tragerea la sorti.

Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de Tnvatdmant

8.4.  Stabilirea listelor de elevi pe categoriile varsta si sex, dispusi in ordine alfabetica
Din lista elevilor inscrisi vor fi extrasi elevii cu cerinte educative speciale si se vor crea 4 liste:
fete/ baieti, pe Categorii de varsta, dupa cum urmeaza:
fete cu varsta de 6 ani I3 31 august 2021;
fete cu varsta de 6 anj dupd 31 august 2021
bdieti cu varsta de 6 anj la 31 august 2021;
bdieti cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2021, ordonati alfabetic.
Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatdmant

8.5. Repartizarea elevilor n fiecare class
Elevii din prima lists mentionatd la pct, 8.4., vor fi repartizati, in ordine, incepand cu clasa
pregatitoare A, clasa Pregatitoare B etc., de citre comisia de inscriere din unitatea de invatamant.
Repartizarea copiilor din celelalte liste se face in continuarea listel precedente, incepdnd cu clasa
imediat urméatoare celej Ia care s-a finalizat.
in urma repartizarii, clasele vor avea numar egal de elevi say cu diferenta de maxim un eley,
atunci cand numarul elevilor inscrisi nu se imparte exact la numarul claselor paralele existente,
exceptand situatia copiilor cu CES.
Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.6. Desemnarea cadruluj didactic care va conduce fiecare clasg pregatitoare
In comisia de inscriere vor fi trasi la sorti invatatoriiy nstitutorii/ profesorii pentru invatamant
Primar pentru stabilirea ordinij claselor (clasa pregatitoare A, clasa pregatitoare B, clasa pregatitoare C
etc.).
Termen: 1-10 septembrie 2021
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Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.7.  Afisarea componetei fiecdrei formatiuni de studiu

Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu ia clasa pregatitoare, aprobate de
Consiliul de Administratie al unitatii de invdtamant vor fi afisate/ postate la avizierul si pe site-ul unitatii

de invatamant.
Termen: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Directorul unitatii de Tnvatdmant

9. Responsabilitati:

Nr. Hi'(fbmpaftimen_tgl_ﬁ(postui) I T]
crt. I
Actiunea (operatiunea) P S fe g0 1
1. Aprobarea procedurii si desfésurarea activitatii de constituire a A, Ap.
formatiunilor de studiu la clasa pregititoare _
2. Gruparea copiilor inscrisi in clasa pregatitoare conform criteriilor E.
privitoare la varsta, sex, etnie si/sau existenta unor cerinte
_ educative speciale

3. Repartizarea elevilor cu cerinte educative speciale

[ —
=paltiZdred el o Ap. |
4. Stabilirea listelor de elevi pe categoriile vérsta si sex, dispusi in’ (E.
‘ordine alfabetica . |
5. Repartizarea elevilor 'n fiecare clasa Ap.
6. Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clasd Ap.
pregatitoare
7. “Afi-sarea componetei fiecirei formatiuni de studiu A g Ap.

I. Conducerea unitatii
[1. Comisia de inscriere din unitatea de invatamant
Ili. Serviciul secretariat
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